Lei Complementar n® 037

Municipio de Desterro do Melo -
Poder Legislativo Municipal -
Estrutura Administrativa -
Providéncias.

Faco saber que o Povo de Desterro do Melo, por seus representantes
legais aprovou e eu, Prefeita Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte

Lei Complementar:

CAPITULO 1

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal de
Desterro do Melo, Estado de Minas Gerais, atende ao disposto nesta lei e, em

especial quanto:

I — A organizacao da estrutura administrativa em unidade de
funcionamento para fins de organizacao da atuacao do Corpo

Legislativo e o atendimento do interesse publico.

II — A estrutura da atuacao da Procuradoria Juridica do Poder
Legislativo Municipal na defesa dos interesses institucionais do

Poder Legislativo.

Il - A organizacdao e funcionamento da Unidade de Secretaria

quanto ao funcionamento do processo legislativo municipal e o




pleno atendimento do interesse publico no exercicio das funcoes

institucionais.

IV — A fixacao do Patriménio Publico sob guarda e conservacao

do Poder Legislativo Municipal, conforme estabelecido nesta lei.

V - A contabilizacao e gestdo de suas receitas e despesas em

autonomia aos recursos publicos a cargo do Poder Legislativo.

VI - Ao ordenamento de todas as despesas para suprir as
necessidades administrativas a que esteja obrigado o Poder

Legislativo Municipal.

VIIT - As competéncias funcionais de cada unidade

administrativa.

VIII - A contratacao de servicos técnicos especializados que
visem a atender as necessidades administrativas do Poder
Legislativo, com o objetivo de proporcionar meios seguros e

eficientes ao cumprimento de suas finalidades definidas em lei.

CAPITULO 11

DOS OBJETIVOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 22 - A acao administrativa do Poder Legislativo Municipal,
fundada nos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, € dirigida pela Mesa Diretora e tera

como objetivos fundamentais:




I — Enfatizar a autonomia e independéncia do Poder Legislativo

de Poder Legislativo, para exercer suas funcoes institucionais

II — Promover o aprimoramento da estrutura administrativa do
Poder Legislativo, propiciando meios adequados, seguros e

eficazes para a plena execucao de suas funcoes institucionais.

III — Propiciar meios e instrumentos adequados aos integrantes
do Corpo Legislativo para o perfeito desempenho de suas

funcoes.

IV — Direcionar a execucao de servicos publicos prestados pelo

Poder Legislativo em beneficio do povo que representa.

V — Promover a harmonia e independéncia para com os Poderes
Executivo e Judiciario, colaborando na solucao dos problemas

do Municipio.

CAPITULO III

DAS UNIDADES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 3° - O Poder Legislativo Municipal de Desterro do Melo € composto

pelas seguintes unidades administrativas:

I — Corpo Legislativo.

Il — Procuradoria Juridica.




IIT — Secretaria.

IV — Contabilidade e Tesouraria.

V - Centro de Atendimento ao Cidadao.

CAPITULO IV

DA UNIDADE CORPO LEGISLATIVO

Art. 42 - Compete ao Corpo Legislativo o exercicio de suas funcoes
institucionais, tais como a funcao legislativa, administrativa, fiscalizadora,
julgadora, auxiliadora, integrativa, civica e historiadora, bem como aquelas

que venham a ser definidas em lei.

Paragrafo Unico. O exercicio das funcdes institucionais do
Poder Legislativo se orienta pelo disposto na Constituicao
Federal, Constituicao do Estado de MG, Lei Organica do

Municipio e demais disposi¢oes infraconstitucionais.

CAPITULO V

DA UNIDADE DE PROCURADORIA JURIDICA

Art. 52 - Compete a Unidade de Procuradoria Juridica:

I - O exercicio das atividades de assessoria, consultoria e
advocacia, judicial e administrativa, na defesa dos interesses do

Poder Legislativo de Desterro do Melo.




II - Organizacao e controle do processo legislativo municipal.

III - Assessoria juridica a Mesa Diretora, Comissoes
Permanentes, Temporarias e Especiais e aos Vereadores no

exercicio das funcoes do processo legislativo.

IV — Estudo e elaboracao de pareceres juridicos acerca das
matérias em tramitacao na Camara ou em questoes
administrativas que exijam a participacao de um profissional

advogado.

V - Intervencao em todas as questoes relativas ao Poder
Legislativo que reclamem a presenca de um profissional

advogado.

CAPITULO VI

DA UNIDADE DE SECRETARIA

Art. 6° - Compete a Unidade de Secretaria:

I — Organizar, estruturar e promover os trabalhos de secretaria e

arquivo do Poder Legislativo.

I - Assessorar os trabalhos da Mesa Diretora; Comissoes
Permanentes, Temporarias e Especiais; nas questoes

administrativas e no desenvolvimento do processo legislativo.




III - Gerir os servicos administrativos comuns ao Poder

Legislativo.

CAPITULO VII

DA UNIDADE DE CONTABILIDADE E TESOURARIA

Art. 72 - Compete a Unidade de Contabilidade e Tesouraria:

I — A execucao e controle da contabilidade publica a que se

obriga o Poder Legislativo.

II - Organizacao e controle da execucao orcamentaria e

prestacao de contas do Poder Legislativo.

III - Assessoria contabil a Mesa Diretora, Comissoes
Permanentes, Temporarias e Especiais e aos Vereadores no

desenvolvimento do processo legislativo.

IV — Estudo e elaboracao de pareceres contabeis acerca das
matérias em tramitacao na Camara ou em questoes
administrativas que exijam a participacao de um profissional de

contabilidade.

V - Intervencao em todas as questoes relativas ao Poder
Legislativo que reclamem a presenca de um profissional de

contabilidade.




VI — Sob coordenacao da Mesa Diretora a gestao dos recursos a

cargo deste Poder Legislativo junto as instituicoes bancarias.

VII - Planejar e executar o cronograma de despesas e controle

orcamentario.

VIII - Manter sob sua guarda e conservacao os documentos

relativos as receitas e despesas da Camara.

IX — Gerir a emissao de empenhos prévios e a liquidacao de

despesas publicas do Poder Legislativo.

CAPITULO VIII

DA UNIDADE CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Art. 8° - Compete a Unidade Centro de Atendimento ao Cidadao (CAC):

I - Promover a cidadania mediante prestacao de servicos
publicos de orientacao e assisténcia juridica as pessoas em

situacao de vulnerabilidade social nos termos desta lei.

II - Promover a inclusao através de atendimento e orientacao
para o acesso aos servigcos publicos prestados pelo Estado nas

mais diversas areas.




III — Promover a inclusao dos cidadaos a rede mundial de
computadores para fins de acesso aos servicos publicos

prestados pelo Estado.

IV — Promover parceria com os poderes publicos e a sociedade,
observados os termos de lei, para o atendimento e orientacao

dos cidadaos quanto aos seus direitos.

V - Promover a intermediacao entre a oferta e a procura por

emprego mediante instalacao do “Balcao de Empregos”.

VI — Organizar e ofertar cursos e treinamentos para difusao do
conhecimento aplicado a melhoria das condicoes de vida dos

cidadaos.

Art. 92 - No que se refere a orientacao e assisténcia juridica, o
atendimento deve ser precedido de requerimento e entrevista, cabendo ao
Centro de Atendimento ao Cidadao (CAC) somente aos casos que tratem de:

I — Separacao, divorcio, separacao de corpos, reconhecimento e
dissolucao de uniao estavel, desde que a partilha de bens nao
exceda a R$30.000,00 (Trinta mil reais).

II — Acoes relativas a guarda, adocao e poder familiar.

III — Acoes relativas aos alimentos.



IV - Autorizacoes judiciais para levantamento de pequenas

quantias.

V — Acoes relativas a investigacao e negatoria de paternidade.

VI — Acoes relativas ao registro civil.

VII - Inventario, desde que seja um unico bem e de valor até

R$30.000,00 (Trinta mil reais).

VIII - Usucapiao de imoveis urbanos de valor nao superior a

R$30.000,00 (Trinta mil reais).

IX — Interdicao, auséncias, tutelas e curatelas.

X - Impugnacao e recursos administrativos perante orgaos

estaduais e federais, relativos a pequena propriedade rural.

XI - Acoes relativas a assisténcia e previdéncia social, para fins

de requerimento de beneficios assistenciais e previdenciarios.

Paragrafo unico. O atendimento aos casos previstos neste artigo
estd limitado ainda a uma renda mensal familiar de até trés

salarios minimos mensais.

Art. 10 - O Centro de Atendimento ao Cidadao (CAC) tem seu horario
de funcionamento vinculado ao horario de funcionamento da Camara

Municipal.



§ 1° - Os servigos prestados pelo Centro de Atendimento ao
Cidadao (CAC) serao organizados de forma a prover o pleno

atendimento de suas finalidades.

§ 2°2 - A prestacao dos servicos de orientacao e assisténcia
juridica far-se-a no horario de atendimento da Camara
Municipal, conforme ordem de apresentacao ou mediante a
distribuicao de senhas para organizacao do acesso, segundo se

dispuser em ato administrativo proprio.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 - Revoga-se o Decreto Legislativo n°01/2009.

Art. 12 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao,

retroagindo seus efeitos a 1° de marco de 2020.

Desterro do Melo, 02 de abril de 2020.

Marcia Cristina Machado Amaral

Prefeita
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